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Smérnice 02/2016
Nakupy - platby - proces schvalovani

1. Touto smérnici se stanovuje, jakym zpisobem budou probihat veskera schvalovani
jednotlivych nakupti (zboZi a sluieb) a plateb. Dile limity pro drobny nakup, nakup bez
nutnosti nabidek — tendru a s nutnosti vice nabidek nebo tendru.

Drobné ndkupy — limit drobného nékupu je stanoven na celkovou ¢astku 3000,- K&

v ramci jednoho kalendainiho mésice. Tato ¢astka slou?i k ndkupu bé3ného drobného
spotfebniho materialu, jako jsou psaci potfeby, papir, Sroubky, Zarovky atd.

Proces schvalovéni - nakupujici musi mit souhlas ¢lena vyboru a dopfedu informovat
ucetni klubu o zamysleném nakupu a jeho vy3i. Ugetni klubu sdéli nakupujicimu, zda
nebyl pfekroZen limit v daném mésici a ndkup muaze byt realizovan. Pro nakup neni
potieba souhlasu vyboru. Ugetni klubu odpovidd za to, Ze nebude pfekroéen mésieni
limit. V pfipadé, Ze by k tomu mélo dojit, musi informovat ¢leny vyboru.

b. Nakupy do 20 tis. K& — veskera nékupy do tohoto limitu podléhaji schvéleni Eleny vyboru.
Proces schvalovani - kaZdy ndkup do této vy$e musi byt pfedem schvalen ¢leny vyboru a
to bud' na schizi vyboru hlasovanim, nebo e-mailovou formou s vyjadienim vétsiny clent
vyboru. Bez tohoto souhlasu nebude ndkup proplacen.

c. Nakupy nad 20 tis. KE - pokud tento nakup neni v rozporu se stanovami klubu, podléhaji
tyto nakupy schvéleni cleny vyboru. Pokud druh nakupované sluzby nebo zbozi
nevyluCuje porizeni konkuren&nich nabidek, musi byt opatfeny minimainé dal§i dvé
konkurenéni nabidky.

Proces schvalovani - kazdy nakup musi byt pfedem schvalen &leny vyboru a to bud na
schizi vyboru hlasovanim, nebo e-mailovou formou s vyjadfenim vétsiny €lend vyboru.
Pokud je to mozné (napf. stavebni prace, dodavky bézného sortimentu atd.) a nevylucuje
to charakter nakupovaného zbozi nebo sluzby, musi pred schvalenim vyboru byt

k dispozici minimdlné 2 dalSi cenové konkurenéni nabidky, pokud se vybor z vaznych
divodl neusnese jinak. Bez souhlasu vyboru nebude nakup proplacen.

Platby za veskeré nakupy jsou preferovany bezhotovostni platbou (bankovnim pfevodem). Vyjimkou

jsou platby, které odsouhlasi vybor, Ze budou realizovéany jinou formou a platby za drobné nakupy
pokud nelze platba bankovnim pfevodem.

¢len vyboru

V Manusicich dne 12. 12. 2016 //"
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